ZARZADZENIE NR 38/2018
WOJTA GMINY GIZALKI

z dnia 6 sierpnia 2018 .

W sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowania przetargowego na Pelnienie
nadzoru inwestorskiego nad realizacja inwestycji pn.: ,,Budowa sali sportowej wraz z budowa i przebudowa
infrastruktury dydaktycznej w Zespole Szkol w Gizalkach”, realizowane przez Gming Gizatki zwang dalej
,,komisjg przetargowa”.

2. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie o zamowienie publiczne zgodnie z ustawa — Prawo
zamowien publicznych oraz zadania okre$lone w regulaminie pracy komisji.

3.0 problemach wyniklych w pracy komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia, nalezy
niezwlocznie powiadomié¢ kierownika zamawiajacego — Wéjta Gminy.

§ 2. W skiad komisji powotuje osoby i okre§lam ich funkcje w komisji:
1. Lukasz Osman — przewodniczacy komisji

2. Robert Pisula — sekretarz komisji

3. Marcin Czajczynski — cztonek komisji

§ 3. Szczegodtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin komisji przetargowej
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Robert Loza
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Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 38/2018
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 06.08.2018 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Pracami komisji przetargowej Kieruje przewodniczacy, ktory zwotuje posiedzenia i
czuwa nad ich przebiegiem, zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaszanymi w
czasie posiedzenia oraz organizuje prac¢ komisji.

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowigzkow
pracowniczo-stuzbowych bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

Komisja moze obradowaé, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej
sktadu osobowego (w tym przewodniczacy), a wszyscy cztonkowie zostali
zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem. Zwotanie
posiedzenia komisji bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli dokonczenie
lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na
okreslony termin.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkdéw komisji.

§2

Cztonkowie komisji przetargowej obowiazani s3 w szczegdlnosci:

a) uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowe;j,

b) wypetnia¢ obowiazki cztonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz
z catkowita bezstronno$cia, przy przestrzeganiu obowigzujacych przepisow
prawa i postanowien niniejszego regulaminu,

c) wykonywac polecenia organizacyjne przewodniczgcego komisji i przestrzegac
przyjetego w komisji porzadku pracy,

d) dopetni¢ niezwlocznie czynno$ci warunkujacych wylaczenie z prac komisji w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w art. 17 ustawy prawo
zamoOwien publicznych, zwang dalej ustawag P.z.p.,

e) uczestniczy¢ w szkoleniach i instruktazach,

f) doskonali¢ znajomos$¢ przepisow prawa o zamoOwieniach publicznych,
zwlaszcza na biezaco zaznajamiac si¢ ze zmianami w aktach normatywnych.

Odwotanie czlonka komisji przetargowe] moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji
naruszenia przez niego obowiazkow oraz w sytuacji, o ktorej mowa w art. 17 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, a takze, jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on
bra¢ udzialu w pracach komisji.
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§3

Tytutem podziatu r61 w komisji funkcjonuja:

a) Przewodniczacy,

b) Sekretarz,

C) pozostali cztonkowie.

Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalnych komisja przetargowa
moze wystapi¢ do Wojta z wnioskiem o powolanie bieglego.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

b) zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamowienie
publiczne w szczego6lnosci poprzez podzial miedzy cztonkoéw komisji zadan
podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacja,

C) odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy P.z.p.

d) dopetnienie obowigzkéw zwigzanych z wytaczeniem cztonka komisji zgodnie
zart. 17 ustawy P.z.p.

e) informowanie Wojta o wszelkich problemach zwigzanych z pracami komisji,

f) wnioskowanie do Wojta w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej
czynno$ci wymagajacych jego aprobaty badZz nadania im skutecznosci
prawnej.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:

a) prowadzenie protokolu postgpowania zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1
ustawy p. z. p., rzetelnie 1 wyczerpujaco,

b) przyjmowanie ofert i innej korespondencji oraz kierowanie jej do
przewodniczacego komisji,

C) protokotowanie przebiegu otwarcia ofert,

d) czuwanie nad prawidlowa realizacja zasady jawnosci postgpowania, a
zwlaszcza  udostgpnianie  protokotu wraz z cala  dokumentacja
zainteresowanym osobom. Udostgpnienie tych dokumentéw nastgpuje na
pisemny wniosek osoby zainteresowanej,

e) wykonywanie innych obowigzkow wedtug prawa i polecen przewodniczacego
komisji.

W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcje peni
cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczgcego.

Pozostali czlonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez
przewodniczacego komisji, stosownie do ich kwalifikacji 1 doswiadczenia.

§4

Do obowiazkow komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o
zamoOwienie publiczne nalezy w szczegodlnosci:

a) przedstawienic Wojtowi propozycji trybu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

b) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo
zapytania o ceng,

C) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktéorym maja by¢ prowadzone rokowania,
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d) przygotowanie ogloszen wiasciwych dla danego typu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

e) przygotowanie projektow innych wymaganych dokumentow, w szczegolnosci
wnioskow Wojta do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych
ustawg P.z.p.,

f) przedlozenie Wojtowi do zatwierdzenia projektow dokumentow, ktorych
mowa W nhiniejszym paragrafie.

7

§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

b) otwarcie ofert,

C) ocenienie spetniania warunkow stawianych wykonawcom oraz przygotowanie
wniosku do W¢jta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach
okreslonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy P.z.p.,

d) badanie ofert,

e) przygotowanie wniosku do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w art. 89 ust. 1 ustawy P.z.p.,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

g) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

h) przygotowanie wystapienia do Wojta o uniewaznienie postepowania.

§ 6

Powiadomienia wykonawcy o0 wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnoS$ci
bezposrednio poprzedzajacych zawarcie umowy dokonuje Wojt, badz osoba przez
niego upowazniona.

Komisja konczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zamowienie publiczne, dla
udzielenia, ktorego zostata powolana lub z dniem uniewaznienia postepowania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkow komisji lub na jej zlecenie objete sa
tajemnicg shuzbowa.

§8

Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnos¢
z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji
oraz jej cztonkowie z zastrzezeniem pkt.2.

Odpowiedzialno$¢ za okreslenie przedmiotu lub warunkéw zamowienia publicznego
W sposob naruszajacy zasady uczciwej konkurencji ponosi czlonek komisji, bedacy
pracownikiem komorki organizacyjnej, do ktorej zakresu zadan nalezy, realizacja
zadania objetego przedmiotowym zamdwieniem.

Polecenia 1 decyzje dotyczace procedur zamowien publicznych wydawane sg w formie
pisemne;j.
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4. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od
kierownika zamawiajacego 1 stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finansow
publicznych, ma prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie.

5. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na pismie lub nie
odwotania tegoz polecenia przewodniczgcy komiSji przetargowej nie ponosi
odpowiedzialnosci za powstale w ten sposob naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

6. Czlonek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynno$ci, ktéra jego zdaniem
narusza dyscypling finanséw publicznych, ma prawo =zlozy¢ na rece
przewodniczacego pisemne zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialno$cig ta
obarczony zostaje przewodniczgcy komisji.

¢S

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania

Strona4z 4





